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ATIV TEMPORÁRIO

DO-OSE-023 - GUIA RÁPIDO CREDENCIAMENTO DE VEÍCULOS E EQUIPAMENTOS_rev.00

ATIV PERMANENTE

ORIENTAÇÕES GERAIS SOBRE OS 
DOCUMENTOS
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ATIV – AUTORIZAÇÃO DE TRÂNSITO INTERNO DE VEÍCULOS TEMPORÁRIO

4-Documentos necessários – Área Restrita

 FR-OSE-129 – Solicitação de Acesso Temporário, preenchido e assinado pelo
preposto cadastrado no credenciamento;

 Informar qual veículo irá comboiar;
 Cópia do documento do veículo ou nota fiscal do equipamento;
 CNH do condutor do veículo;
 SISCAER se o condutor não for credenciado.

5-Emissão da ATIV

A ATIV é disponibilizada nos portões de acesso ao pátio e pista (PA, PV-1 e P-10).
São entregues por vigilantes ou APAC’s após vistoria de segurança. É necessário
apresentar um documento de identificação com foto, original ou cópia
autenticada.

6-Devolução da ATIV

A devolução da ATIV deve ocorrer obrigatoriamente na saída do veículo nos
portões de acesso ao pátio e pista (P.A, PV-1 e P-10). O não cumprimento dessa
norma acarretará na notificação da empresa responsável e aplicação da multa
correspondente.

É uma autorização destinada a veículos e equipamentos
que irão acessar temporariamente, prazo máximo de 30
dias, para algum serviço, as áreas restritas ou
controladas de segurança do aeródromo. Os veículos
autorizados deverão ser comboiados por veículos com
ATIV permanente da própria empresa.

1-Como solicitar

Através do e-mail: credenciamentoaeroporto@riogaleao.com, com antecedência
mínima de 24h úteis, de segunda a sexta-feira das 08h às 16h.

2-Prazo do Credenciamento

A liberação é feita em 24h úteis quando recebido toda documentação correta.

3-Documentos necessários – Área Pública

 FR-OSE-129 – Solicitação de Acesso Temporário, preenchido e assinado pelo
preposto cadastrado no credenciamento;

 Cópia do documento do veículo ou nota fiscal do equipamento;
 CNH do condutor do veículo.
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CREDENCIAMENTO – TEMPORÁRIA

4-Emissão da ATIV

Para a emissão, o setor de credenciamento envia um e-mail para a empresa
solicitante liberando a retirada da ATIV. Após isso, é necessário que um colaborador
credenciado da empresa compareça no setor de credenciamento do TPS 01 –
3º andar de 08h às 17h.

5-Devolução da ATIV

A devolução deve ocorrer obrigatoriamente até 24 horas após o vencimento da
ATIV no setor de credenciamento no TPS 01 – 3º andar. O não cumprimento
dessa norma acarretará na notificação da empresa responsável e aplicação da multa
correspondente.

Vistoria*

Todos os veículos ou equipamentos devem passar por vistoria, que deverá ser
agendada com o Airside RIOgaleão pelo telefone: 3398-3083 / 4064.

Apólice de seguro de responsabilidade civil aeroportuária*

Deve ser enviada por e-mail para o setor de credenciamento com antecedência
mínima de 7 dias, fins encaminhamento para a analista de seguro (prazo para
análise – 7 dias úteis).

A Autorização de Trânsito Interno de Veículos
(ATIV) é o documento obrigatório para veículos e
equipamentos internados no pátio, que realizem qualquer
atividade de apoio em solo, manutenção, transporte e
manuseio de cargas. A ATIV permanente tem validade
máxima de 01 ano.

1-Como solicitar?

Através do portal Aeropass https://aeropass.riogaleao.com/ com antecedência
mínima de 72h úteis. Se o solicitante for CARJ ou Órgão Público a
documentação deverá ser entregue presencialmente no setor de
credenciamento do TPS 01 – 3ª andar.

2-Prazo do Credenciamento

O prazo de análise pelo portal Aeropass é de 72h úteis.

3-Documentos necessários – Área Restrita

 FR-OSE-131 – Solicitação de ATIV – Vistoria*;
 Documento do veículo ou nota fiscal do equipamento;
 Termo de compromisso de Veículos;
 Apólice de seguro de responsabilidade civil aeroportuária*;
 Contrato de locação de veículo caso o veículo seja alugado.
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CREDENCIAMENTO – TEMPORÁRIA

1- Documento do veículo – O CRLV deve ser do ano de exercício
vigente.

2- CNH ou CRLV Digital – Deve conter o QR Code validador e
assinatura digital do SERPRO/DENATRAN.

3- Formulário para credenciamento temporário – Solicitar através
do e-mail credenciamentoaeroporto@riogaleao.com. Deve conter o
motivo para acesso com dados do veículo (marca, modelo e placa) e
nome dos ocupantes (motorista e ajudantes, quando aplicável).

4- Termo de compromisso – O modelo a ser preenchido poderá ser
solicitado através do e-mail credenciamentoaeroporto@riogaleao.com.
Em caso de equipamento deve ser mencionado o número da frota no
termo de compromisso.

5- Contrato de locação de veículo – Se o veículo for alugado é
necessário enviar o contrato entre a locadora e o locatário.

INFORMAÇÕES IMPORTANTES SOBRE OS DOCUMENTOS PARA O CREDENCIAMENTO

Ao solicitar uma ATIV temporária ou permanente é necessário se
atentar aos requisitos que as documentações precisam atender para
serem aprovadas, são eles:

DÚVIDAS SOBRE CREDENCIAMENTO: 
TPS – 3398-4186 /3624/3719/4564/4561 

TECA – 3398-6514 / 6515
Horário de funcionamento: de Seg. a Sex. das 08 às 17hs – TPS 01

3
6- Apólice de seguro de responsabilidade civil aeroportuária –
Específica para danos causados ao aeroporto e a terceiros, inclusive pela
circulação de veículos/equipamentos dentro do pátio de manobra. As
exigências mínimas são:

• Cobertura para danos materiais e pessoais, causados por veículos e
equipamentos, com importância mínima segurada R$ 2.000.000,00
(dois milhões de reais), sendo que será admitido o valor mínimo de
R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) para danos estéticos e morais,
como sublimite para danos pessoais.

• Para empresas de catering, ground handling e companhias aéreas o
valor mínimo de contratação de danos materiais e pessoais é de R$
5.000.000,00 (cinco milhões de reais). Alguns casos serão avaliados
de acordo com suas especificidades.

• Validade máxima da ATIV: 1 ano (esse prazo poderá ser menor, irá
depender da Apólice de Seguros ou até a data limite do licenciamento
do veículo no Detran) ou contrato da Empresa.

• Os casos de acessos esporádicos de veículos ao pátio de manobras, é
possível apenas solicitar ao credenciamento a autorização por meio de
formulário preenchido com placa, marca e modelo, cópia do
documento do veículo e o termo de comboio do veículo/ equipamento
pela empresa responsável.
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